
 

 

KAMUOYUNU BİLGİLENDİRME SORUMLULUK MATRİSİ 

Doküman No FR-0350 
İlk Yayın Tarihi 7.12.2023 
Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 00 
Faaliyet / Süreç Adı Uygulayan / Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan Açıklama / Kayıt Yeri 

Haber Metinlerinin Yazılması Birim İletişim Temsilcisi* Basın Birimi / Editör Koordinatör Akademik birimlerden gelen ham verinin haber diline çevrilmesi. 

Web Sitesi Haber Girişi Web Sorumlusu  Koordinatör Yrd. Koordinatör Haberlerin ozal.edu.tr veya alt alan adlarında yayınlanması. 

Görsel Tasarım (Afiş, Banner) Grafik Tasarımcı  Koordinatör Rektör Yrd. Sosyal medya ve web görsellerinin kurumsal kimliğe uygun tasarımı. 

Sosyal Medya Paylaşımları Sosyal Medya Sorumlusu Koordinatör Koordinatör X, Instagram vb. mecralarda içerik paylaşımı ve yorum takibi. 

Duyuru ve Etkinlik Yayını Web Sorumlusu  Koordinatör Yrd. Koordinatör Akademik takvim, resmi duyurular ve etkinliklerin ilanı. 

Basın Bülteni Dağıtımı Basın Danışmanı Koordinatör Rektör Yerel ve ulusal basına servis edilecek haberler. 

Tanıtım Materyalleri (Katalog vb.) Grafik Tasarımcı  Koordinatör Rektör Aday öğrenci ve genel tanıtım materyalleri. 

Video İçerik Üretimi (Kurgu/Montaj) Medya Sorumlusu Koordinatör Rektör / Rektör Yrd. Tanıtım filmleri, özel gün videoları ve etkinlik klipleri. (Arşiv: Medya Sunucusu/Disk) 

Etkinlik Çekimi ve Canlı Yayın Medya Sorumlusu Koordinatör Genel Sekreterlik Etkinliklerin kayda alınması veya YouTube üzerinden canlı yayınlanması. 

Video Paylaşımı (Youtube/Sosyal Medya) Sosyal Medya Sorumlusu Koordinatör Rektör Yrd. Onaylanan videoların ilgili mecralara yüklenmesi. 


